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Ministero Istruzione Università Ricerca

Ufficio Scolastico Regionale Lazio
Istituto Comprensivo “D. Cambellotti”

Via della Pineta, 2 – 00040 Rocca Priora (Roma)


Prot. n.______________________
Rocca Priora, lì _______________________

                                                                                                             All’ins. ______________________

                                                                                                             Al fascicolo personale

OGGETTO: NOMINA REFERENTE VISITE DIDATTICHE E VIAGGI D’ISTRUZIONE

L’ins. ________________________________ è nominato Referente di tutte le attività relative alla visita didattica/ al viaggio d’istruzione in  ___________________________________ che si effettuerà  dal _____________ al _______________.

Il Referente  dovrà:

· Compilare  e firmare la dichiarazione  personale di responsabilità;

· Prendere in consegna tutto il materiale  relativo al viaggio: elenchi alunni partecipanti  e docenti accompagnatori, elenchi con informazioni medico-sanitarie degli alunni , cartellini di riconoscimento alunni , eventuali tickets , eventuale materiale che l’agenzia consegnerà prima della partenza, ivi compreso libretto del veicolo e patente di guida del conducente,modulo per la comunicazione di eventuali infortuni,  recapito di un referente del tour operator e modulo di relazione finale;
· Assicurare la sua presenza   sul luogo di raduno almeno 15 minuti prima della partenza al fine di agevolare tutte le operazioni preliminari;

· Verificare , la corrispondenza tra la documentazione depositata agli atti , con quella disponibile al momento dell’uscita riguardo la documentazione del pullman (targa del mezzo e patente di guida autista); (qualora la documentazione non sia pervenuta o non corrisponda a quanto comunicato agli uffici di segreteria, il docente referente provvederà al controllo del libretto di circolazione del pullman al fine di accertare l’avvenuta revisione del mezzo);
· Verificare la presenza di tutti i partecipanti ed eventuali assenze comunicarle tempestivamente agli uffici di segreteria;

· Durante tutta la durata del viaggio d’istruzione / campo scuola il Referente DEVE vigilare  e supervisionare sull’andamento del  viaggio, segnalando tempestivamente all’amministrazione eventuali disservizi e variazioni dal programma stabilito.

· Presentare al termine del viaggio la relazione finale .

· Riconsegnare al rientro,  tutta la documentazione in segreteria.
                                                                                                                Il Dirigente Scolastico

                                                                                                               (Prof.ssa Laura Micocci)

                                                                                                                 _________________________
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