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CIRCOLARE N.142 

   

                             A tutto il personale 

  Al DSGA 

      Al sito web 

 

 

 

Oggetto:   nuova modalità trasmissione comunicazioni,  istanze, dichiarazioni  agli Uffici di segreteria 

 

 

   Si rende noto che, in considerazione delle nuove procedure di protocollo e archiviazione  di documenti da 

parte della Segreteria, è indispensabile  che tutte le istanze (comunicazione assenze malattia, domande di ferie o 

permessi, congedi parentali o qualsiasi altra richiesta o dichiarazione)  pervengano esclusivamente   in formato 

PDF e  solo tramite mail all'indirizzo segreteria@icroccapriora.it .   

   Si precisa che la domanda di assenza per malattia dovrà pervenire il giorno stesso, fermo restando l'invio del 

certificato medico non  appena disponibile. 

  Certi della vostra collaborazione si raccomanda un attento rispetto delle procedure indicate. 

   

 

 

                                                                                                              Il Dirigente Scolastico 

                                                                                                                    Prof.ssa  Laura Micocci 
                                                                                                                                                                                                          Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

                                                                                                                                                                                                     ai sensi dell’art.3, c. 2 del D.lgs. n. 39/93. 
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